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Personliches Mailkonto einrichten

Die Schule Zofingen stellt allen Lehrpersonen und Schulbehdrden eine personliche und
einheitlich aufgebaute Mailadresse auf einem eigenen Mail- und Kalender-Server zur Verfigung.

1. Login mit einem beliebigen Internet-Browser (Safari, Firefox, Google Chrome, Internet
ExplorerBrowser) Uber die Adresse http://mail.schulezofingen.ch

® 00

\» | > ] @]I ke l@ mail.schulezoﬁngen‘chl» Gmail

2. Login auf den Mail- und Kalender-Server der Schule Zofingen:
Die Verbindung wechselt auf https:// (sichere Verbindung) ; erkennbar am kleinen
Schloss im Browser oben rechts.

. Bitte geben Sie Ihre vollstandige E-Mail-
peter.mueller@schulezofingen.ch Adres:

se ein
example@schulezofingen.ch

v/ Angemeldet bleiben Brauchen Sie Hilfe?

Im Login-Fenster den Nutzernamen eingeben: Vorname und Name (alles in
Kleinbuchstaben, keine Umlaute) getrennt durch einen Punkt.

Beispiel: Peter Miller ergibt ,,peter.mueller” als Nutzernamen, gefolgt von
»~@schulezofingen.ch®

Die vollstandige Standard-Mailadresse lautet somit: ,peter.mueller@schulezofingen.ch®

3. Anschliessend das vom Administrator zugewiesene Standard-Passwort eingeben.
Dieses sollte méglichst rasch auf ein sichereres Passwort (= siehe separate Anleitung)
geandert werden. Dabei soll dasselbe sichere Passwort verwendet werden, wie fur das
Login ins Schulnetzwerk, Webplattform und LehrerOffice-Datenbank.

Wenn das Feld ,,Angemeldet bleiben® ausgewahlt wird, entfallt das Login beim nachsten
Aufstarten des Browsers.

4. Anschliessend mussen die Nutzungsbedingungen akzeptiert werden.

Fur Apple-Gerate: Fur das Webmail kann die nachste ~ T

Frage mit ,,Spater” beantwortet werden. Wenn auf < : E:ASBMK'Nk:Hh =
einem Mac die Programme Mail, Kontakte etc. ¢

verwendet werden sollen, kann allenfalls auch

LAccount hinzufiigen® ausgewahlt werden. ©)

ch* ver

npeter.mueller

5. Das private Schul-Webmail-Konto wird geladen.
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6. Nun koénnen wie gewohnt E-Mail verschickt und empfangen werden.
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7. Passwort andern:

it [eermuelerGschuiezomngend
tvens
|“

klicken R ——

' Normal (auf gréReren Bildschimen)

Im Fenster oben rechts auf das ,,Zahnrad-Symbo
und ,Einstellungen® wahlen.

Schmal

Posteingang konfigurieren

Nun in den Bereich ,Konten / Google Kontoeinstellungen wahlen® wechseln. Im Reiter
»oicherheit” auf ,Passwort dndern® klicken

Eié;m&m | o | HE petermueler@achdencingench + Google HE powemustoscnsecoingn h
|
Anschliessend zuerst das alte und dann das P ——

neue, sichere (!) Passwort eingeben und zum | eeseracen
Speichern auf ,,Passwort andern® klicken.

8. Esist auch moglich, das Mail-Konto nicht tUber das Internet zu verwalten, sondern in sein
gewohntes Mail-Programm (Outlook, Mail etc.) einzubinden ( = siehe separate

Anleitung).

9. Uber das Feld mit den kleinen Quadraten oben rechts kann [E]erarestonna-
zwischen den verschiedenen Diensten (Mail, Kalender, etc.) B~ e
gewechselt werden.
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